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HUONG DAN

Cong doan véi viée to chire va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan

Can ctr Luat Cong doan, Luat Thyuc hi¢n dan chu & co s&, Nghi dinh $6
59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu
ctia Luat Thuc hién dan chi ¢ co so (Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP) va Diéu 1¢
Cong doan Viét Nam, Poan Chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam
(Poan Chu tich Téng Lién doan) hudng dan cdng tac to chirc va hoat dong cia
Ban Thanh tra nhan dan (Ban TTND) nhu sau:

1. TO CHUC BAN THANH TRA NHAN DAN
1. Pham vi, d6i twong thuc hién

Co quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, doanh nghi¢p nha nudc (co
quan, don vi, doanh nghiép) c6 to chitc Cong doan thi Ban Chap hanh Cong
doan phdi hop v&i nguoi ding dau co quan, don vi; ban 1anh dao doanh nghiép
thanh 1ap Ban TTND theo quy dinh tai Diéu 60 va Diéu 77 Luat Thuc hién dan
cha ¢ co s, Diéu 21 va Diéu 25 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP.

DPdi véi co quan cua td chirc chinh tri, t6 chirc chinh trj - xd hoi, Ban Chép
hanh Céng doan co quan chit dong dé xuat, phdi hop véi ngudi ding dau co
quan ap dung thong nhat cac quy dinh cta Luat Thyc hién dan chii 6 co s, Nghi
dinh sb 59/2023/ND-CP, cac van ban quy pham phéap luat khac c6 lién quan,
huéng din cta Poan Chu tich Tong Lién doan va Piéu 1é cta to chtrc minh, quy
dinh viéc to chirc, hoat dong Ban TTND trong quy ché thuc hién dan chu.
Truong hop do dac thu cua t6 chtrc, c6 nodi dung ap dung khong phu hop, sau khi
théng nhit véi nguoi ding dau co quan va bao cao cap uy cung cap, Ban Chap
hanh Cong doan co quan bao cao Cong doan cap trén tryc tiép bang vin ban vé
ndi dung khong 4p dung. Cong doan cap trén truc tiép thong bao y kién vé viéc
chép nhan hodc khong chép nhéan ndi dung &p dung trong thoi han khong qua 15
ngay.

Truong hop co quan, don vi c6 tinh chat dic thu khong t6 chic Ban
TTND, Ban Chap hanh Cong doan co quan, don Vi sau khi théng nhat v6i nguoi
dung dau co quan, don vi bao cao Cong doan cap trén truc tiép bang van ban.
Cong doan cép trén truc tiép xem xét, quyét dinh va thong bao ¥ kién cho Cong
doan co quan, don vi biét trong thdi han khong quéa 15 ngay.

Co quan, don vi ¢6 cong doan sinh hoat ghép thi Ban Chap hanh Coéng
doan sinh hoat ghép sau khi thong nhat véi nguoi dirg dau cac co quan, don vi,
b&o cdo Cong doan cap trén truc ti€p quyét dinh c6 thé thanh 1ap Ban TTND



theo quy dinh cta phap luat. Truong hop khong thanh 1ap Ban TTND thi Ban
Chap hanh Cong doan sinh hoat ghép phéan cdng cho 01 dong chi can bd cong
doan & co quan, don vi thyc hién cdc nhiém vu cia Ban TTND & tung co quan,
don vi.

Khuyén khich Céng doan cac doanh nghiép, to chirc khac cé thué mudn,
str dung lao dong theo hop dong lao dong thudc khu vuc ngoai Nha nudc dé
xudt, phdi hop véi ban lanh dao doanh nghiép, ngudi dimg dau té chire ap dung
théng nhit cac quy dinh ctia Luit Thuc hién dan chu & co so, Nghi dinh sb
59/2023/ND-CP, cac van ban quy pham phap luat khac co6 lién quan, huong dan
cua Boan Chu tich Tong Lién doan va Piéu 18 cia doanh nghiép, t6 chirc minh,
quy dinh viéc t6 chirc, hoat dong Ban TTND trong quy ché thuc hién dan chu va
cong khai ndi dung ap dung dé nguoi lao dong duoc biét. Pham vi, noi dung,
cach thuc thyc hién khong duge trai hodc han ché quyén thuc hién dan chu cua
nguoi lao dong dugc quy dinh trong Ludt Thuc hién dan chu & co s¢ va phap
luat khac ¢6 lién quan.

2. Tiéu chuan, diéu kién, co ciu, s6 lwong thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan

2.1. Tiéu chuan, diéu kién thanh vién Ban Thanh tra nhan dan

Can clr vao tiéu chuan, diéu kién thanh vién Ban TTND quy dinh tai
khoan 2 Piéu 60 va khoan 2 Piéu 77 Luat Thyc hién din chu & co s&, Ban Chéap
hanh Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép tim hiéu, lua chon dua vao danh
sach gigi thiéu nhan sy dé bau thanh vién Ban TTND, dam bao ngudi tham gia
Ban TTND con thot gian cong tac tai co quan, don vi, doanh nghiép con dua 01
nhiém ky Ban TTND hoic truong hop can thiét thi gii thiéu nguoi con thoi
gian du 12 thang tinh dén ky Hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong hoac hoi nghi dai biéu céan bo, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong (HO1
nghi CBCCVCNLD) hoic hoi nghi nguoi lao dong (Hoi nghi NLD) lan ké tiép.

2.2. S6 lwong, co cau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan
- S6 lugng thanh vién Ban TTND

Céan ctr quy dinh tai khoan 1 Piéu 60 Luat Thuc hién dan cha & co s6,
khoan 2 Piéu 21 Nghi dinh sb 59/2023/NB-CP va cin cir vao sd luong
CBCCVCNLD, Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi bao cdo cap uy du
kién s6 luong thanh vién Ban TTND dé trinh Hoi nghi CBCCVCNLD quyét
dinh, Ban TTND ¢ co quan, don vi c6 $6 luong thanh vién la s6 1é, tir 3 dén 9
thanh vién.

Cin cir quy dinh tai khoan 1 Diéu 77 Luat Thuc hién dan chi & co s&,
khoan 2 Diéu 25 Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP va cin cr vao sd luong nguoi
lao dong, Ban Chép hanh Céng doan doanh nghiép trao dbi véi ban dai dién cua
t6 chuc dai dién khac ctia nguoi lao dong & co s (néu cd), bao céo cap uy du
kién s6 luong thanh vién Ban TTND dé trinh Hoi nghi NLD quyét dinh, Ban
TTND & doanh nghiép ¢6 sb luong thanh vién 1a s6 1¢, tir 3 dén 9 thanh vién.



Truong hop co quan, don vi, doanh nghiép c6 tinh chat dic thu hogc hoat
dong phan tan thi can ctr vao yéu cau, nhiém vy, dic diém, tinh chét t6 chuc,
hoat dong va diéu kién thyc té cua co quan, don vi, doanh nghiép, sau khi thong
nhat véi nguoi dimg dau co quan, don vi, ban ldnh dao doanh nghiép va bao céo
cap ty, Ban Chap hanh Cong doan dé& xuit Hoi nghi CBCCVCNLD hoic Hoi
nghi NLD quyét dinh sé lugng thanh vién Ban TTND nhiéu hon 9 va 12 s6 18,
nhung khong qué 15 thanh vién dé bao dam hoat dong hiéu qua.

- Co cAu Ban Thanh tra nhan dan

Can ctr khoan 4 Diéu 60 va khoan 2 Diéu 77 Luat Thyc hién dan chi & co
s0, khoan 3 Picu 21 va khoan 2 Dicu 25 Nghi dinh s6 59/2023/Nb-CP, Ban
Chap hanh Cong doan bao cao cap uy du kién co cau thanh vién Ban TTND nhu
Sau.

Péi voi Ban TTND ¢ co quan, don vi, doanh nghiép ¢6 dudi 09 thanh
vién thi Ban TTND gom c6 Trudng ban, 01 Phé Truong ban va cac Uy vién.

Trudng hop s6 lugng thanh vién Ban TTND tir 09 thanh vién tro 1én, Ban
TTND gém c6 Truong ban, 01 hodc 02 Phé Trudng ban va cac Uy vién.

3. Bau, cong nhan thanh vién Ban Thanh tra nhan dan
3.1. Chudn bi nhdn su bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan

Ban Chip hanh Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép gidi thiéu nhan
su, 1ap danh sach du kién bau Ban TTND véi co cau hop ly; phai chi dong gip
&, tim hiéu nguyén vong ngudi du kién duoc dé cir bau vao Ban Thanh tra nhan
dan. Nhan su du kién bau Ban TTND phai la doan vién cong doan, nén c6 thoi
gian cong tac, lam viéc tai co quan, don vi, doanh nghiép it nhat da 01 nam tinh
dén ngay duoc bau.

3.2. Quy trinh bdu cit thanh vién Ban Thanh tra nhan dan

Viéc bau ctr thanh vién Ban TTND duogc tién hanh tai Hoi nghi
CBCCVCNLD hoic Hoi nghi NLD. Khi bau thanh vién Ban TTND phai dam
bao ¢ it nhat 1a hai phan ba tong s6 CBCCVCNLDP ciia co quan, don vi, doanh
nghiép hoac it nhét 12 hai ph?m ba téng s6 dai biéu duoc triéu tap tham du.

Chu tri Ho1 nghi CBCCVCNLD hoac Ho1 nghi NLD:

- L4y y kién Hoi nghi va biéu quyét s6 luong thanh vién Ban TTND; moi
dai dién Ban Chap hanh Cong doan gidi thiéu danh sach dy kién nhan su bau
vao Ban TTND; moi dai biéu du Hoi nghi ung cir, d& cr; chét va théng qua
danh séch bau ctr. Danh sach dé ctt nhan sy bau thanh vién Ban TTND bau tron
hodc co thé c6 s6 du tdi da 20% so véi s6 thanh vién dugc bau. Viée bau thanh
vién Ban TTND duoc tién hanh bang hinh thirc bé phiéu kin hodc biéu quyét do
Hoi nghi CBCCVCNLD hodc Hoi nghi NLD quyét dinh.

- Théng nhét sb luong, du kién danh sach Ban bau cir va 1ay biéu quyét
cua Hoi nghi.



- Ban bau ctr thue hién nhiém vu theo quy dinh vé bau cir cua Cong doan.

- Nguoi trang cur thanh vién Ban TTND phai c6 trén 50% téng sO nguoi
du hoi nghl dong ¥ bau va dugc lwa chon theo ty 18 phan trim phiéu dong ¥ bau
tir cao xubng thap.

3.3. Cong nhdn thanh vién Ban Thanh tra nhan dan

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tr ngay két thac Hoi nghi
CBCCVCNLD hodc Hoi nghi NLD bau thanh vién Ban TTND, Ban Chap hanh
Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép phai t6 chirc cudc hop ctia Ban TTND
dé bau Trudng ban, Pho truéng ban.

Cham nhit sau 05 ngay lam viéc ké tr ngdy két thuc Hoi nghi
CBCCVCNLD hodc Hoi nghi NLD bau thanh vién Ban TTND, Ban Chap hanh
Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép ra quyét dinh cong nhan Ban TTND
va thong bao cho CBCCVCNLD trong co quan, don vi, doanh nghi¢p biét, déng
thoi huéng dan ban giao gitta Ban TTND nhiém ky cii va Ban TTND nhiém ky
moi.

4. Cho thoi lam nhi€ém vu va kién toan thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan

- Trong nhiém ky néu c6 thanh vién Ban TTND vi 1y do stc khoe, vi hoan
canh gia dinh, hay 1y do chinh dang khac ma c6 don xin thoi tham gia Ban
TTND; hodc thanh vién Ban TTND dugc bd nhiém vao chitc danh nguoi dimg
dau, cp pho cta ngudi ding dau, ké toan trudng cta co quan, don vi; nguoi dai
dién c6 tham quyén, thanh vién ban 1anh dao, diéu hanh, ké toan truong cua
doanh nghiép, hoic chuyén cong tac sang co quan, don vi, doanh nghiép khac thi
Ban Chap hanh Cong doan théng bao cho toan thé CBCCVCNLD biét bao céo
vo1 Ho1 nghi CBCCVCNLD hoac Hoi nghl NLD gan nhat dé quyét dinh cho
th6i nhiém vu thanh vién d6 véi hinh thirc biéu quyét.

- Trong nhiém ky, néu thanh vién Ban TTND khong hoan thanh nhiém vu
dugc phan cong, hoidc khong con dugc tin nhiém thi Ban Chap hanh Cong doan
dé nghi Hoi nghi CBCCVCNLD hoic Hoi nghi NLD gan nhat quyét dinh cho
th6i nhiém vu thanh vién d6 voi hinh thirc bo phiéu kin.

- Trong nhiém ky néu Ban TTND thiéu quéa 1/3 tong s6 thanh vién thi Ban
Chép hanh Coéng doan co quan, don vi, doanh nghi¢p dé nghi kién toan, bau bo
sung s6 thanh vién khuyét tai Hoi nghi CBCCVCNLD hoic Hoi nghi NLD gan
nhat. Trudng hop dic biét Ban Chip hanh Cong doan dé xuit ngudi dimg dau
co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép t0 chic Hoi nghi dai biéu
CBCCVCNLD hoic Hoi nghi dai biéu NLD bat thudng dé bau bd sung thanh
vién Ban TTND. Sé luong dai biéu Hoi nghi bat thudong bau bd sung thanh vién
Ban TTND dam bao it nhat bﬁng 51% dai biéu du Hoi nghi CBCCVCNLD hodc
Hoi nghi NLD thudng ky trudc d6 bau Ban Thanh tra nhan dan, dugc lva chon
tir cac phong, ban, don vi. Trudng hop dic biét Ban Chip hanh Cong doan va
ngudi dimg dau co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép xem xét, quyét



dinh, ddm bdo tinh dai dién, dan chu trong vi¢c bau bod sung thanh vién Ban
TTND.

- Ban Chéap hanh Céng doan gi6i thiéu danh sach du kién nhan su bau bd
sung thanh vién Ban TTND.

- Viéc bau bod sung thanh vién Ban TTND duogc thuc hi¢n nhu quy trinh
tai Muc 3.2 Phan [ Huong dan nay.

Il. HOAT PONG CUA BAN THANH TRA NHAN DAN
1. Xay dung chuwong trinh, ké hoach hoat dong

- Cian ctr nhiém vy, quyén han ciia Ban TTND quy dinh tai Diéu 61, Diéu
78 Luat Thuc hién dan chu & co sé; nghi quyét Hoi nghi CBCCVCNLD hoic
Ho6i nghi NLD va nghi quyét cia Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi,
doanh nghiép, Ban TTND xiy dung chuong trinh cong tac theo nim va cu thé
hoa theo tung quy, 6 thang va gui cho Ban Chap hanh Cong doan trong thoi han
03 ngay lam viéc ké tir ngay ky. Xay dung ké hoach kiém tra, giam sat cu thé
b4o c4o Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép va thong bao
dén ddi tugng kiém tra, giam sat cham nhat 05 ngay lam viéc trude khi tién hanh
hoat dong kiém tra, giam sat.

- Chuong trinh cong tac phai c0 cac ndi dung co ban: muc dich, yéu cau,
ndi dung, thoi gian, kinh phi, td chire thuc hién va cac di€u kién bao dam khac.

- Khi x4y dung chuong trinh cong tac nam dong thoi phai xdy dung kém
theo dy toan kinh phi hoat dong. Can ctr ¢ xay dung du toan kinh phi theo quy
dinh cua BO Tai chinh, hudng din ctua Tong Lién doan va cac quy dinh cua phap
luat c¢ lién quan.

- Chuong trinh, ké hoach hoat dong phai duogc tap thé Ban TTND thao
luan, thong nhat va dugc Ban Chap hanh Cong doan ban hanh quyét dinh phé
duyét; mot ban guri cho Ban Chap hanh Cong doan, mot ban gui cho nguoi dimg
dau co quan, don vi, ban 1anh dao doanh nghiép biét dé ho tro, tao dicu kién
thuc hién.

- Ban TTND béo c4o Ban Chip hanh Coéng doan diéu chinh, bd sung
chuong trinh cong tac dé phu hgp véi yéu cau, tinh hinh thuc té hoac khi c6 van
dé phat sinh dot xuat.

2. Xac dinh pham vi va ndi dung kiém tra

2.1. Déi véi co quan, don vi, can cw Diéu 49, khodn 1 Diéu 56, khodan 1
Diéu 61 Ludt Thuc hién dan chu o co so.

Ban Chap hanh Coéng doan co quan, don vi huéng dan Ban TTND xAc
dinh pham vi kiém tra viéc t6 chuc thuc hién cdc quyét dinh cua tap thé
CBCCVCNLD; cac ndi dung ma tap thé¢ CBCCVCNLD da ban va quyét dinh
quy dinh tai Diéu 49 cua Luat Thuc hién dan chu ¢ co so, trong tam la:



- Vigc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong gop cua CBCCVCNLD
tai co quan, don vi ngoai cac khoan da dugc phap luat quy dinh.

- Viéc thuc hién ndi dung nghi quyét H61 nghi CBCCVCNLD.

- Céc cbng viéc tu quan khac trong ndi bd co quan, don vi khong trai voi
quy dinh cua phép luat, phu hop vdi dao duc xa hai.

2.2. Doi v6i doanh nghiép nha miede, can civ Diéu 67, khodn 1 Diéu 75,
khoan 1 Piéu 78 Ludt Thuc hién dan chu o co so.

Ban Qhép hanh Céng doan doanh nghiép huéng dan Ban TTND x4c dinh
pham vi Kiém tra viéc t0 chirc thuc hién cac quyéct dinh cia tap thé nguoi lao
dong; kiém tra viéc thyc hién cac ndi dung ma tip thé nguoi lao dong da ban va
quyét dinh quy dinh tai Di€u 67 cua Luat Thuc hién dan chu ¢ co sd, trong tam
la:

- Noi dung thuong luong tap thé da duoc thong nhat va ky két theo quy
dinh cua phap luat.

- Viéc thuc hién thoa udc lao dong tap thé.

- Viéc lap céc loai quy va thu, chi, quan 1y, sit dung cac khoan tir thu
nhap, dong gop cua nguodi lao dong.

- Viéc thuc hién ndi dung nghi quyét cua Ho1 nghi NLD.

- Cac ndi dung tu quan khéc trong ndi bo doanh nghi¢p nha nudc khong
trai voi quy dinh cua phap luat, phu hop véi dao duc xa hoi.

3. Xac dinh pham vi va ndi dung giam sat

Can ctr quy dinh tai khoan 2 Diéu 56 va khoan 2 Piéu 75 Luét Thuc hién
dan chu ¢ co sd, dé thuc hién nhiém vu giam sat c6 chat luong, hiéu qua phu
hop trong diéu kién Ban TTND hoat dong kiém nhiém, pham vi gidm sat can tap
trung vao nhirng nd1 dung sau day:

- Nhing n6i dung da dugc Nghi quyét Hoi nghi CBCCVCNLPD hoidc Hoi
nghi NLD thong qua.

- Viéc thuc hién ché do, chinh sach d6i véi CBCCVCNLD theo quy dinh
cua phap luat.

- Két qua dbi thoai dinh ky, ddi thoai theo yéu cau dugc xac 1ap tai bién
ban doi thoai; viéc thuc hién théa udc lao dong tap the.

- Viéc thyc hién va xu 1y cac phan anh, kién nghi ciaa CBCCVCNLD, két
qua kiém tra, giam sat, xac minh cia Ban TTND.

- Viéc thuc hién chu truong, chinh sach cia Bang va phap luat cua Nha
nudc cua nguodi dung dau; nhiém vy cong tac hang nam cua co quan, don vi.

- Viéc thuc hién quy ché dan cha ¢ co quan, don vi, doanh nghiép.



4. Xac minh vu viéc theo dé nghi ciia can bd, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong

Ban Chip hanh Cong doan co quan, don vi, doanh nghiép huéng din Ban
TTND thuc hién x4c minh vu viéc theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 61 va khoan 4
Dbiéu 78 Luat Thuc hién dan chu & co sg, trong tam la:

- Tiép nhan kién nghi, phan anh cia CBCCVCNLDP c6 lién quan dén pham
vi kiém tra, gidm sat cia Ban TTND. Xem xét, X4 minh vu viéc cu thé theo dé
nghi cia CBCCVCNLD 6 co quan, don vi, doanh nghiép, gom:

+ Nhitng vu vi¢c gay btrc xuc trong co quan, don vi, doanh nghi¢p hoac
cac hanh vi vi pham quyén, loi ich cuia CBCCVCNLD tai co quan, don vi,
doanh nghiép.

+ Nhiing vu viéc li€n quan dén hoat dong cua co quan, don vi, doanh
nghiép, lién quan dén quyén, loi ich cia CBCCVCNLPD qua theo ddi, phan 4nh
phat hién c6 vi pham duong 16, chi truong ctia Pang, chinh sach, phap luat ca
Nha nudc, ndi quy, quy ché ciia co quan, don vi, doanh nghiép.

- Phai nghién ctru va xac dinh dang muc dich, yéu cau, noi dung va pham
Vi xac minh; dia diém, thoi gian bat dau, thoi gian két thic xac minh.

- Phan cong thanh vién nghién ctru nd1 dung xac minh, cac quy dinh hién
hanh cua Nha nudc, ciia co quan, don vi, doanh nghiép lién quan dén ndi dung
xac minh.

- Pé nghi ngudi dung dau co quan, don vi; ban ldnh dao doanh nghiép
yéu cau cac phong, ban, b phan cd lién quan cung cap tai liéu lién quan dén noi
dung x&4c¢ minh (trtr nhitng ndi dung thudc bi mat Nha nudc theo quy dinh); trao
d6i, ddi thoai v&i ngudi ¢ trach nhiém lién quan dén ndi dung xac minh dé lam
r0 ndi dung xac minh.

- Khi phat hién c¢6 dau hiéu vi pham quy dinh phap luat gay thiét hai dén
loi ich ciia Nha nuéc, quyén, loi ich hop phap cua CBCCVCNLD can phai xir Iy
ngay thi lap bién ban bdo c4o Ban Chéap hanh Cong doan trudc khi kién nghi
nguoi ding dau co quan, don vi, ban lanh dao doanh nghiép hodc co quan, t6
chtc ¢6 thAm quyén giai quyét.

5. Phwong thirc hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan
5.1. T6 chitc thu thdp, tiép nhdn, tong hop va phan tich théng tin

T 5 chire thu thdp, tiép nhdn, tong hop va phan tich thong tin phan danh tu
cdc nguon: Do CBCCVCNLD klen nghi, phan anh truc tiép; qua hom thu gop y
hodc hinh thitc phit hop khac vé cac ndi dung trong pham vi kiém tra, giam sét,
x&c minh; qua nghién ctru van ban tai liéu lién quan dén noi dung kiém tra, giam
sat, Xac mmh Lam viéc vo1 don vi, ca nhan lién quan dén kién nghi, phan anh
dé danh gia tinh x4c thuc cua ndi dung phan anh, kién nghi. Ban TTND tong
hop, phan tich ddi chiéu véi cac quy dinh phap luat, quy dinh, quy ché ndi bo dé
danh gia viéc thuc hién; dé xuét kién nghi v6i nguoi ding dau co quan, don vi,



ban lanh dao doanh nghiép xem xét, giai quyét theo dung trinh ty, thu tuc do
phép luat quy dinh.

5.2. Tién hanh kiém tra, giam sat, Xac minh theo chuwong trinh, ké hoach

- Xay dung ké hoach kiém tra, gidm sat, xac minh, gébm: Xac dinh 15
pham vi, ddi tuong, ndi dung kiém tra, gidm sat, xac minh; thoi gian, dia diém
kiém tra, giam sat, xac minh; Truong doan va thanh vién tham gia kiém tra,
giam sat, xac minh; kinh phi va diéu kién bao dam cho viéc kiém tra, giam sét,
Xac minh.

- {t nhét trudc 05 ngdy lam viée tién hanh cudc kiém tra, gidm sat, xac
minh, phai gti ké hoach cudc kiém tra, gidm sat, xac minh dén Ban Chap hanh
Cong doan, ngudi dai dién c6 tham quyén co quan, don vi, ban lanh dao doanh
nghiép dé ngudi dai dién c6 tham quyén co quan, don vi, ban lanh dao doanh
nghiép chi dao d6i tugng duoc kiém tra, giam séat, xac minh phéi hop, tao moi
diéu kién dé Ban TTND thuc hién nhiém vu.

- Gip g& truc tiép nguoi duoc kiém tra, gidm sat, xac minh (dbi véi ca
nhan) hodc nguoi phuy trach, diéu hanh bo phan duoc kiém tra, giam sat, xac
minh trao doi vé pham vi ndi dung kiém tra, gidm sat, xac minh (d6i voi tap
thé); dé nghi cung cip tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra, gidm sét, xac
minh; phan cong thanh vién doc, nghién ctu tai liéu, d6i chiéu voéi quy dinh
phap luat, quy ché, quy dinh cia co quan, don vi, doanh nghiép li€n quan dén
ndi dung kiém tra, glam sat, x4c minh; tién hanh trao doi, d01 thoai voi ngum co
trach nhiém & noi kiém tra, gidm sat, xac minh dé 1am rd van dé con thiéu thong
tin.

5.3. Ldp bdo cdo kiém tra, gidm sat, Xac minh

- Banh gid mtc do Vlec chap hanh quy dinh phap luét, quy dinh noi bg;
x4c dinh mit dugc, mat ton tai, thiéu sot vé cong tac quan 1y, diéu hanh, thyc
hién cua by phan hodc ca nhan dugc kiém tra, giam sat, Xac minh; dé xuat, kién
nghi giai phap khic phuc thiéu sot, ton tai. Noi dung bao cao cudc kiém tra,
giam sat, xac minh phai duoc it nhat 75% thanh vién tham gia cudc kiém tra,
giam séat, x4c minh tan thanh. Bao cdo cudc kiém tra, gidm sat, xac minh phai
dugc Ban Chép hanh Cong doan xac nhan trudc khi gui nguoi dimg dau co
quan, don vi, ban linh dao doanh nghiép xem xét, giai quyét.

- Can cu cac quy dinh phap luat cia Nha nudc, quy dinh ndi bd ctua co
quan, don vi, doanh nghiép lién quan dén nodi dung kiém tra, giam sat, xac minh,
cac tai li¢u, ching ctr va thong tin thu thap duoc; tong hop, phan tich, ddi chiéu,
danh gi4, dua ra cac nhan dinh cu thé: dbi tuong kiém tra, giam sat, xac minh
thuc hién cac quy dinh nhu thé nao; noi dung nao thyuc hién ding, ndi dung nao
thuc hién chua dang, ndi dung nao thuc hién trai quy dinh; nguyén nhan vi
pham; dé xuét, kién nghi bién phap giai quyét.

- Lap bao c4o kiém tra, giam sat, xac minh gém ndi dung kién nghi bién
phap giadi quyét, dé nghi Ban Chap hanh Cong doan xac nhan bdo cao ki€m tra,



giam sat, xac minh va giri cho ngudi dimg dau co quan, don vi, ban linh dao
doanh nghiép xem xé&t, giai quyét.

Truong hop phat hién tap thé, ca nhan co hanh vi vi pham phdp luat thi
kién nghi co quan, to chirc, ngudi ¢ thAm quyén xem xét, xir 1y theo quy dinh.

5.4. Gidm st ngwoi dirng dau xem xét, gidi quyét cac kién nghi ciia Ban
Thanh tra nhan dan

Trong thoi han 15 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan dugc kién nghi cia Ban
TTND, ngudi ding dau co quan, don vi, ban ldnh dao doanh nghiép hoic co
quan, t0 chtrc c6 thim quyén phai xem xét, giai quyét va thong bao két qua giai
quyét cho Ban TTND.

Khi nhan dugc két qua giai quyét kién nghi ctia ngudi dung dau co quan,
don vi, ban 1anh dao doanh nghiép giri t6i, Ban TTND thong béo cong khai két
qua giai quyét kién nghi theo hinh thirc quy dinh tai Quy ché thuc hién dan cha
& co quan, don vi, doanh nghiép.

Truong hop kién nghi khong duoc xem xét, giai quyét hodc thuc hién
khong day du thi Ban TTND kién nghi co quan, t6 chic, ca nhan c6 tham quyén
khac xem xét, giai quyét, xtr Iy trach nhiém va bao céo véi Ban Chap hanh Cong
doan co quan, don vi, doanh nghiép.

5.5. Phoi hop hoat dong

Ban TTND giir mbi lién hé va phdi hop chit ché véi ngudi dung dau,
nguoi dai dién c6 thim quyén co quan, don vi; ban ldnh dao doanh nghiép va
CBCCVCNLD 6 co quan, don vi, doanh nghiép; ban dai dién cua td chuc dai
dién khac cua nguoi lao dong ¢ co so (néu c6) dé kip thoi tiép nhan y kién phan
anh; tong hop, db6i chiéu, x4c minh va kién nghl giai quyet theo thim quyén hoic
bao cao dén co quan, & nhan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh ciia phap
luat.

5.6. Cong tac bao cao dinh ky

Ban TTND c6 trach nhiém dinh ky béo cdo Ban Chap hanh Cong doan &
co quan, don vi, doanh nghlep két qua thuc hién nhiém vu quy, 06 thang, nam,

nhiém ky hozc khi c6 yéu cau; bao cdo két qua thuc hién nhiém vy hing nam tai
Ho1 nghi CBCCVCNLD, Hoi nghi NLD.

6. Ché d¢ lam viéc ciia Ban Thanh tra nhan dan

Pé hoat dong cia Ban TTND co nén nép, trach nhiém, thiét thuc, hiéu
qua, Ban TTND phai xay dung, ban hanh quy ché t6 chuc va hoat dong, gom
nhitng nd1 dung chinh sau:

- Ché d6 1am viéc (hop dinh ky, dot xuat, béo céo...).
- Nguyén tic hoat dong.
- Nhiém vu, quyén han cua Ban Thanh tra nhan dan.



- Nhiém vy, quyén han cua Truéng ban, Pho ban va cac thanh vién Ban
TTND trong thyc hién nhi€ém vu dugc giao.

- Méi quan hé gitta Ban TTND vé6i Ban Chap hanh Cong doan co quan,
don vi, doanh nghiép.

- Méi quan hé gitta Ban TTND véi ngudi dting dau co quan, don vi, ban
lanh dao doanh nghiép.

- Mbi quan hé phdi hop giita Ban Thanh tra nhan dan v6i Uy ban kiém tra
cong doan co quan, don vi, doanh nghiép (néu co).

- Mbi quan hé gitta Ban TTND véi CBCCVCNLDP trong co quan, don vi,
doanh nghiép.

- Mo6i quan hé gitra Ban TTND véi ban dai dién cua t6 chure dai dién khac
cua nguoi lao dong & co s& (néu o).

III. TRACH NHIEM CUA CONG POAN CO QUAN, PON VI,
DOANH NGHIEP

1. Trach nhiém chung

Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi, doanh nghiép thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Di€u 63 va khoan 2 Diéu 81, bicu 88 Luat Thuc hién dan
chu ¢ co s¢, dong thoi thyc hién cac nhiém vu sau:

1.1. Pbi véi kién nghi cua Ban TTND lién quan dén ndi dung giai quyét
viéc xdm pham quyén, loi ich hop phap cia CBCCVCNLD; c6 dau hiéu tham
nhiing, 1ang phi, ti€u cuc, st dung sai muc dich tai chinh, tai san va cac khoan
dong gop, quy phic loi cia CBCCVCNLD thudc pham vi kiém tra, giam sat cua
Ban TTND thi Ban Chap hanh Cong doan yéu cdu Ban TTND cung cap tai liéu,
chtng ct lién quan dén timg nodi dung cua kién nghi, dong thoi nghién ctru, xem
xét kién nghi ciia Ban TTND:

- Khi thdy du co sé theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh cta co quan,
don vi, doanh nghiép thi lam van ban gtri cho nguoi ding dau co quan, don vi
xem x¢&t, giai quyet va theo doi vi¢e xem xé&t, giai quyet.

- Khi ¢6 ndi dung kién nghi chua du co s¢ dé kién nghi thi d& nghi Ban
TTND bé sung tai lidu, chirng cir dé cung cb 14p luin cho ndi dung kién nghi do,
néu khong co tai liéu, chimg ctr bo sung thi thong nhat véi Ban TTND dua ni
dung d6 ra khoi ban kién nghi.

1.2. Bdi v6i kién nghi lién quan dén co ché, chinh séach, t6 chirc hoat dong
cia Ban TTND va nhiing van dé khac, Ban Chép hanh Cong doan can kip thoi
giai quyét hodc kién nghi nguoi c6 thAm quyén giai quyét dé tao diéu kién, kip
thoi1 dong vién, khich 1¢ hoat dong ctia Ban TTND.

1.3. Hd tro kinh phi va d& nghi nguoi dimg dau co quan, don vi, ban Ianh
dao doanh nghiép ho trg mot phan kinh phi va cac di€u kién can thiét khac dam
bao cho to chuc, hoat dong cua Ban TTND. Khen thuong va dé nghi khen
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thuong ddi voi Ban TTND, thanh vién Ban TTND, t6 chic, ca nhan khac dat
thanh tich trong hoat dong thanh tra nhan dan.

2. Pbi véi co quan, don vi khong té chire Ban Thanh tra nhan dan

Ban Chép hanh Coéng doan co quan, don vi thuc hién cac nhiém vu cua
Ban TTND ¢ co quan, don vi khong t6 chirc Ban TTND theo quy dinh cta phap
luat.

Trong truong hop nay, Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi phan
cong 01 (mot) hoac 02 (hai) dong chi phu trach cong tac kiém tra, giam sat thuc
hién cac nhi€ém vu cia Ban TTND theo quy dinh ctia phap luat.

IV. KHEN THUONG, KY LUAT

1. Cac tap thé, c4 nhan c6 thanh tich trong hoat dong thanh tra nhan dan
thi duoc xét khen thudng hodc d€ nghi xét khen thudng theo quy dinh.

2. Céc tap thé va c4 nhan vi pham quy dinh trong hoat dong thanh tra
nhan dan tuy theo mirc do vi pham s€ bi xur Iy ky luét theo quy dinh.

V.TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém ciia Tong Lién doan

- Xay dung, ban hanh Huéng din vé t6 chirc va hoat dong ctia Ban
TTND.

- T6 chire tip huin k¥ ning, nghiép vu vé t6 chic, hoat dong ctia Ban
TTND cho can bo LPDLD cac tinh, thanh pho, Cong doan nganh Trung wong va
tuong duong, cong doan Tong Cong ty truc thuoc Tong Lién doan.

- Kiém tra, giam sat cac cap cong doan vé cdng tac hudng dan, chi dao to
chirc hoat dong Ban TTND va viéc thuc hién Huéng dan nay.

- B4o c4o véi cac co quan, to chirc vé cdng tac to chirc va hoat dong cua
Ban TTND theo quy dinh.

2. Trach nhiém cia cic Lién doan Lao dong tinh, thanh phd; cac
Cong doan nganh Trung wong va twong dwong; cac Cong doan Tong cong
ty truc thugc Tong Lién doan

- T6 chuc tuyén truyén, quéan triét vé to chirc va hoat dong Ban TTND &
cac co quan, don vi, doanh nghiép quy dinh tai Luat Thuc hién dan chu & co s¢,
Nghi dinh s6 59/2023/ND-CP va Huéng dan nay dén cong doan cac cap, doan
vién cong doan, can bg, cong chirc, vién chirc va nguodi lao dong trong pham vi
quan ly.

- Chu tri va phdi hop voi co quan €6 chuyén mon vé thanh tra, kiém tra,
giam st to chuc tap huan vé to chire va k¥ nang, nghiép vu trong hoat dong Ban
TTND cho cén by cong doan va cac thanh vién Ban TTND ¢ céc co quan, don
vi, doanh nghiép truc tiép quan 1y.
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- Hang nam kiém tra, gidm séat cong tac hudng dan, chi dao to chirc hoat
dong Ban TTND va viéc thuc hién Hudng dan nay.

- Béo cdo danh gia tinh hinh, két qua t6 chirc va hoat dong Ban TTND
trong cac co quan, don vi, doanh nghiép thudc pham vi quan ly.

- T6 chirc tong két danh gia tinh hinh két qua to chirc va hoat dong Ban
TTND theo chi dao ctia Tong Lién doan.

3. Trach nhiém ciia Cong doan cip trén truwc tiép co sé

Thuc hién céc ndi dung quy dinh tai Piém 2 Muc V cua Hudng dan nay
va cac ndi dung sau day:

- Hudng dén, kiém tra Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi, doanh
nghi¢p vé td chuc va hoat dong Ban TTND & cac co quan, don vi, doanh nghi¢p
thudc pham vi quan 1y.

- Phéi hop tap hudn vé t6 chtrc va k¥ ning, nghiép vu trong hoat dong Ban
TTND cho can bg cong doan va cac thanh vién Ban TTND.

4. Ban Chap hanh Céng doan co quan, don vi, doanh nghiép
Thuyc hién trach nhiém tai muyc I, 11, 111, IV Huéng dan nay.

Huéng dan nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2025, thay thé Huéng din sb
1271/HD-TLD ngay 07/8/2017 ctia Poan Chu tich Tong Lién doan vé Cong
doan voi viée to chirc va hoat dong ctia Ban TTND theo Nghi dinh
159/2016/ND-CP.

Hudng dan dugc pho bién t6i Ban Chap hanh Cong doan co quan, don vi,
doanh nghiép./. 7/

Noi nhén: TM. POAN CHU TICH
- Thu tuwdéng Chinh phu (bao cdo); . ’
- Ban chi dao TU thuc hién QCDCCS (bdo c4o); PHO CHU TICH
- B/c Chu tich TLD (bao cao);

- PCT TLD (chi dao);

- BO Noi vy, Bo LDTB va XH (phdi hop chi dao);

- Cac LBLD tinh, TP;

- Cac CD nganh TU va tuong duong, Céng doan TCT
trie thudc TLD (thuc hién);

- C&c ban, don vi tryc thuéc TLD (thuc hién);

- Cong Théng tin dién tir CDVN (tuyén truyén); Ngo Duy Hiéu
- Luu: VT, CSPLd/ :
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